


Ketua Tim 

Kerja

Anggota Tim 

Kerja

Pejabat Penilai 

Kinerja
Kelengkapan Waktu Output

1
Adanya Laporan Telah Terjadinya 

Bencana;

SK, Surat Tugas, 

Program Kerja
1 Hari Dokumen

2

Menugaskan Tim Reaksi Cepat Provinsi 

Untuk Melakukan Kajian Cepat atas 

Kejadian Bencana

Data Bencana 60 Menit
Terlaksananya 

Kajian

3

Berkoordinasi dengan BPBD Kab/Kota 

untuk memperoleh Informasi dari 

bencana yang terjadi dan Kemampuan 

SDA maupun bantuan dan melaporkan 

kepada pimpinan 

Data Bencana 1 Hari

Terkoordinasi 

dengan BPBD 

Kab/Kota

4

menindaklanjuti hasil laporan dari TRC 

dan Melaporkan kembali kepada 

pimpinan untuk diadakan rapat

Data Bencana 5 Menit Nota Arahan

5

melakukan rapat koordinasi dengan 

instansi/lembaga terkait berdasarkan 

hasil investigasi TRC untuk selanjutnya 

dilaporkan ke pada Gubernur

Data Bencana 1 Hari
Dokumen Hasil 

Rapat

6

menetapkan status darurat bencana 

dan pemberlakuakan sistem komandao 

Penangganan Darurat

Data Bencana 60 Menit
Dokumen Status 

Tanggap Darurat

7

Pemberlakuakn Komando 

Penangganan Darurat, Mobilisasi 

sumber daya lintas sektor manusia, 

Peralatan dan Logistik serta menunjuk 

Komandan Tanggap Darurat (incidentr 

Commander) 

Data Bencana 1 Hari
Dokumen 

Rencana Operasi

8
Pelaksanaan hasil rencana operasi 

tngagap darurat bencana
Data Bencana 1 Hari

Dokumen 

Penilaian Kinerja 

Tim Kerja

SOP PENANGGULANGAN BENCANA

PELAKSANA MUTU BAKU

No.  Kegiatan KET


